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MOJTOKEHNE O MPUEME OBYYAIOUIUXCS

I. OGIIUE ITOJIOKEHUSI
1.1. Hacrosimee ITonoxenne paspaGorao B coorserctBun ¢ Koncruryumed P®, 3akonom P® "O6
obpasosannn”, Vcrasom, CaHHTAapHO-OMIIEMHONOrHYECKUMH TPeGOBAHUAMH K  YUPEKIEHHAM
JIONIONHHTebHOTO obpasoBaunust aereit 2.4.4.1251-03 u manensueit J{JI-665, eiannoii 11.03.2016r. na
NpaBo OCYNIECTBIEHHs 00pa3oBaTebHON ASATENILHOCTH 110 00Pa30BaTEIBHBIM IPOTPAMMAM TYPHUCTCKO-
KPaeBEAUECKOH,  XYIOJKECTBEHHOH,  TEXHHYECKOH,  (PH3KY/ILTYPHO-CMOPTHBHOW,  COLMAIBHO-
[eJ1arOrHYECKOH,  eCTECTBEHHOHAYYHOI HANPaBIEHHOCTSM, OIpEieNseT MOPSIOK M YCIOBHs MpHeMma
nereii B MKVY]IO «IToxropenckmii JITHO».
1.2. lens nacrosiuiero INonoxkenns - co3ranne ycIoBui, 06eCIeUHBAIOLIMX PEA3ALHMIO IpaBa AeTeil Ha
obuieoctynHoe nonorHuTeTsHoe obpasosanne 8 MKV IO «IToaropesrckuii JJTHO».
1.3. Hacrosmee TTonoskenne ompeznensieT MeXaHH3M NPHEMA I yueTa ABHKCHHS 00YUarOlHXCsl B X0Je
00pa3oBaTeIbHOrO Npomecca, KOOPAHHUPYET ACHCTBUS €ro yUacTHHKOB.

IL TTOPSIIOK MPUEMA OBYUYAIOIIMXCSI
2.1. YupekaeHne caMoCcTosTe1bHO pa3pabaThiBaeT MpOrpaMMy CBOeil ISATEBHOCTH C YUeTOM 3afpocoB
neteii, moTpeGHOCTEH CeMBH H COUHYMA, MYHHIMIATBHBIX — OOLIEOOPA30BATENBHBIX ydPekKIAECHHI
Toaropenckoro paifona, IETCKHX W IOHOLIECKHX 00BEAMHEHHI 1 OpraHn3aLuii.
2.2. B COOTBETCTBHI C NpPABHIAMH TEPCOHH(ULUIPOBAHHOrO (D)HHAHCHPOBAHHMS JOTOIHHTEILHOTO
obpasoBamnst geteli B Bopomexckoit obmacti (namee — Ilpasuma I1d JIO) (yrBepkaeHs
NIOCTAHOBIEHHEM NpaBuTeNheTBa Boponesekoit obmactn «O BBeleHUM Ha TeppuTOpHH BopoHekckoit
obnactH  MexaHusMa MepCOHH(DHIMPOBAHHOTO (DHHAHCHPOBAHMS B CHCTEME  JOMOJHUTENLHOTO
obpazosanus feteit» ot 26.12.2018 r. No 1201). peanmsauus mporpamMmsl B pamkax cuctems! [10 10
OCYLIECTBIISIETCS TOILKO /Ut feTelt Bo3pacta ot 5 10 18 ner.
2.3. B MKV]IO «Iloaropenckuit JUIIO» netn B Bo3pacte 0T 5 10 18 TleT 3auncnsiores Ha oGyuenue npu
yKa3auuu HoMmepa cepridukara. Ilo cornacosanmio ¢ YupeamreneM BO3MOXEH NpHeM JeTeii Golee
pannero Bo3pacta. ITpn ZOCTHIKCHUN JETBMH, PaHEée 3aqUCICHHBIMH Ha TPOTrPaMMBbl JOMOIHHTEIBHOTO
OL—)pa?ﬂBaHHﬂ Ge3 ncnons30BaHMs CCI)TH(])HKRTH JOIONHUTEIBHOrO UGp'dSUB'dHIIX. BO3pacTa MOJY4YCHHA
ceprudukara A0MOTHUTENLHOTO 06pasosanus (5 meT), 3asBUTENs MPEJOCTABISLCT B Y UpekIeHHe HOMEP
ceprHdHKaTal O HeM OPraHW3aIlis JONOJHHTENLHOrO 0Opa30BaHHs He3aMeUTHTENbHO HHQOpMHpYET
YMOTHOMOUCHHBIiT Oprat. "
2.4, Tlpnem neteif B YupekIeHHE OCYIIECTBISETCS Ha J0GPOBONLHONH OCHOBE, MO COMIACOBAHHIO C
poanTensMu  (3aKOHHBIMH TIpeiCTaBUTENsIMH). Takke TPOM3BONMTCS JJIEKTPOHHAS 3alHCh JeTel





- заявление на получение сертификата дополнительного образования, оформление которого возможно одним из двух возможных способов: 

1) через портал «Навигатор дополнительного образования детей»;


2) при личном обращении в организацию заполняется письменно (Форма согласно Приложению 2);

- письменное заявление родителей (законных представителей) или детей, достигших 14 лет с просьбой о приёме в соответствующее объединение, содержащее необходимые персональные данные о принимаемом и контактные данные родителей (законных представителей) (Приложение №1); 
- согласие  родителей (законных  представителей)  на  хранение  и  обработку Учреждением  персональных данных;
- договор об организации образовательного процесса между администрацией Учреждения и родителями (законными представителями) обучающихся;
- при приеме в спортивные, туристические, хореографические объединения необходимо медицинское заключение об отсутствии противопоказаний к занятиям. 
2.6. Помимо документов, установленных пунктом 2.5., в заявлении о зачислении Заявитель предоставляет сведения о номере сертификата дополнительного образования. Заявитель может направить электронную заявку с использованием личного кабинета информационной системы персонифицированного финансирования дополнительного образования.
2.7. При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы дополнительного образования с указанием номера сертификата, организация дополнительного образования незамедлительно вносит эти данные в информационную систему и проверяет статус сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус сертификата не предполагает его использования по выбранной образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с настоящим порядком. Если при этом используемый сертификат имеет действующий статус сертификата персонифицированного финансирования, то зачисление происходит по результатам заключения соответствующего договора об обучении.
2.8. Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях.

2.9. Родителям (законным представителям) может быть отказано в приёме детей:

-  при отсутствии свободных мест в объединении;

- при установлении по результатам проверки с использованием информационной системы невозможности использования представленного сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия доступного обеспечения сертификата дополнительного образования.
Прием детей в Учреждение на конкурсной основе не допускается.
2.10. Подача заявлений и приём детей в объединения первого года обучения, зачисления детей в Учреждение осуществляется до 15 сентября. 
2.11. Вновь поступившие в Учреждение могут быть зачислены в группы второго и последующих лет обучения по результатам диагностики уровня их знаний, умений и навыков при наличии свободных мест в объединениях интересуемой направленности.

2.12. Прием детей в Учреждение оформляется приказом директора.

2.13. Прием в Учреждение детей и лиц иностранных граждан, лиц без гражданства, детей из семей беженцев и переселенцев осуществляется на общих основаниях.
2.14. При приеме обучающегося в образовательное Учреждение администрация обязана ознакомить его и (или) его родителей (законных представителей) с Уставом, Лицензией, дополнительными общеобразовательными (общеразвивающими) программами,  реализуемыми  Учреждением,  и  другими  документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.15. Запись обучающихся в объединения может осуществляться в течение первого полугодия при наличии свободных мест в объединении.
III. ПОРЯДОК УЧЁТА ДВИЖЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

3.1. Учёт обучающихся в МКУДО «Подгоренский ДДЮ» ведется в электронном виде в Подсистеме «ДО» и в алфавитной книге делопроизводителем. 
3.2. Ежегодно в алфавитную книгу записываются все прибывшие обучающиеся Учреждения, в том числе и обучающиеся объединений, созданных на базе образовательных учреждений района. 
3.3. В алфавитную книгу обучающиеся заносятся в алфавитном порядке, независимо от объединения, возраста, школы.

3.4. Выбытие обучающихся оформляется приказом директора. В соответствующую графу алфавитной книги заносятся номер и дата приказа с указанием причины выбытия.

3.5. Приём обучающегося в другое объединение для обучения по другой программе оформляется приказом директора. В соответствующие графы алфавитной книги заносится дата зачисления в другое объединение.

3.6. Поступление в другое объединение ранее выбывшего из Учреждения обучающегося, уход которого оформлен приказом, оформляется как вновь поступившего.

V. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ  ПОЛОЖЕНИЯ
5.1.Комплектование объединений первого года обучения на новый учебный год начинается с мая  и заканчивается 15 сентября ежегодно, в остальное время производится доукомплектование в соответствии с установленными нормативами.

5.2.Численный состав объединений определяется педагогическими работниками в соответствии с образовательной программой обучения, научными психолого-педагогическими рекомендациями, характером деятельности, возрастом детей, условиями работы, санитарно-гигиеническими нормами, программой Учреждения и утверждается директором Учреждения. 

Приложение № 1

                                                               Директору МКУДО «Подгоренский ДДЮ» 
                                                                     Панченко Н.В. от                                                                
                                                                                               отец:________________________________________________
                                                      мать:____________________________________________
                                                     проживает_______________________________________
                                                                      ____________________________________________________                                                                                                                                                                                  
                                                        Место работы:____________________________________
                                                                      _____________________________________________________                                                                                                          
                                                        телефон:    дом:______________раб:__________________
                                                                      моб._________________________________________________
Заявление

Прошу принять моего(ю) сына(дочь)_______________________________________________________
Дата рождения___________________________________________________________________________
Школа_________________________________________класс____________________________________

Номер сертификата_______________________________________________________________________ 
В объединения___________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

С учредительными документами МКУДО «Подгоренский ДДЮ» (в соответствии с законом «Об образовании в Российской Федерации» №273-Ф от 29.12.2012г.)  ознакомлен(а).

 Дата:                                                                           Подпись:
Приложение № 2
	                                                                                                      Директору МКУДО «Подгоренский ДДЮ»

                                                                                                            Панченко Н.В.

от _____________________________________

                                                                                                                         (фамилия, имя, отчество родителя

________________________________________

                  (законного представителя)

зарегистрированного по адресу: ____________

________________________________________

________________________________________

                                                                                                           дата рождения___________________________

паспорт серия: _________номер: ____________

                                                                                                  дата выдачи: ___ __________ ________ г.

                                                                                                           кем выдан: ______________________________ 

________________________________________

(контактный телефон)

________________________________________

(адрес электронной почты)

	ЗАЯВЛЕНИЕ

 о включении ребенка в систему персонифицированного финансирования  № _______

                                                                                                                                 (номер указывается должностным лицом)


Прошу включить моего ребенка в систему персонифицированного финансирования дополнительного образования детей Подгоренского муниципального района

Фамилия, имя, отчество ребенка ______________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________

Данные документа, удостоверяющего личность ребенка: серия: _______________, номер: ______________________, 

дата выдачи: ____ ____________ 20____ г., кем выдан: ___________________________________________________

Дата рождения ребенка ____ _____________ 20____ г.                          СНИЛС __________________________________

Адрес регистрации (пребывания) ребенка _______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

Школа____________________________________________________________класс___________________________


Ребенок нуждается / не нуждается (нужное подчеркнуть) в создании специальных образовательных условий, что подтверждается заключением ПМПК №__________ от __________________ (указывается при наличии).


Подтверждаю, что я согласна (согласен) с условиями информирования о решении предоставления сертификата дополнительного образования                                 _________________/___________________________ / 
                                                                                                                  (подпись)                        (расшифровка)



Подтверждаю, что я ознакомлен с Правилами и Положением о персонифицированном финансировании дополнительного образования детей в Воронежской области и в Подгоренском муниципальном районе Воронежской области и ответственностью за нарушение данных Правил и условий Положения                                                          __________________/_____________________________ / 
        (подпись)                                 (расшифровка)

Обязуюсь уведомлять уполномоченную организацию Подгоренского муниципального района посредством личного обращения об изменениях предоставленных сведений не позднее чем через 20 рабочих дней после соответствующих изменений                    

 _________________/_____________________________ /

        (подпись)                                (расшифровка)
____ ____________ 20____ г.                                                    ___________________/______________________ / 

     (дата заполнения)                                                                         (подпись)                        (расшифровка)
К заявлению прикладываются копии следующих документов:

1. Документ, удостоверяющий личность ребенка;

2. Документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя);

3. СНИЛС ребенка;

4. Заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).

